INSTRUCTIVO PARA HABILITACION DE CONSULTORIO EN
SISTEMA DE GESTION DE MATRICULA (SGM)

Quienes ya se hayan registrado en el sistema deberdan ingresar a:
https://matriculacolpsiba.com.ar/ e iniciar sesidn.

INICIAR SESION

M  Sistema COLPSIBA

SISTEMA DE
rO\ MATRICULACION
DIGITAL

Bienvenido/a

Colegio de Psicélogas y Psicélogos de la Provincia de Buenos Aires
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Una vez iniciada la sesién se encontraran con la siguiente pantalla y realizaran un click
en “servicios”.

SERVICIOS ~

Bienvenida/o

PAGOSY FACTURACION MAILS DE CONTACTO DESCARGA TU CREDENCIAL
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https://matriculacolpsiba.com.ar/

Se desplegara un menu donde veran distintas opciones, en este caso deben ir a
Consultorios = Mis consultorios.

SERVICIOS ~

Mi matricula #  Sistema COLPSBA
Credencial
Multas

i . Pag

Bienvenida/o e

Cuenta Corriente

Certificaciénes
MAILS DE CONTAC Mis certificados DESCARGA TU CREDENCIAL
Consultorios

Movimientos

PAGOSY FACTURACION

Extensiones

Traslados
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Ingresando a “Mis consultorios” se encontraran con la siguiente pantalla. Donde
estardn los espacios habilitados.

SERVICIOS +

A Consultorios

Consultorios

=+ Solicitar Habilitacién de consultorio

# Domicilio Condicion Modalidad Estado Acciones

No se encontraron resuftados
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En caso de realizar un cambio de domicilio o una nueva habitacién deberan hacer click
en “Solicitar Habilitacion de consultorio”

SERVICIOS - & = _

A Consultorios

d

+ Solicitar Habilitacion de consultorio

Consultorios

# Domicilio Condicion Modalidad Estado Acciones

No se encontraron resuftados.
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El sistema los redireccionara a una nueva pantalla:

Solicitar Habilitacion de Consultorio

@ IMPORTANTE: Para solicitar la habilitacién de consultorio debe completar el siguiente formulario. Una vez enviado el formulario, la solicitud serd evaluada por personal de su distrito y serd
notificado una vez resuelta.

Q, Buscar consultorio existente

© Para solicitar la habilitacién de consultorio utiice el buscador que se encuentra a continuacién, ingresando el domicilio del consultorio que desea habilitar: En caso que el domicilio no esté
disponible en el listado, por favor cargue un nuevo consultorio.

Consultorio

=+ Cargar consultorio nuevo
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Donde deberan colocar la direccién del espacio a habilitar. En caso de que exista la
marcaran y completaran los datos necesarios. Por ejemplo:



Consultorio
Calle COLOM 3073, Mar Del Plata - Partido General Pueyrredon

<+ Cargar consultorio nuevo

Telefono del profesional Condicién Modalidad Atencién

@ En caso de que la atencin sea Virtual o Virtual y presendial deberd adjuntar una foto del consultorio.

Foto consultorio (Tamafio méximo SMB)

A Enviar solictud

En este caso se encuentra la calle y la altura ya registrada. Por lo que se deberan
completar con los siguientes datos:

e Teléfono profesional
e Condicion (Titular o adherente)
e Modalidad/Atencidn: Presencia, virtual o presencial y virtual.

Luego adjuntardn una foto del consultorio desde “seleccionar”. Solo en caso de que la
atencion sea virtual 6 presencial y virtual.

Una vez cargado todo haran click en “Enviar solicitud”

Si al buscar la direccién y esta no aparece deberdn completar lo siguiente:

Ir a: “Cargar consultorio nuevo”

Solicitar Habilitaciéon de Consultorio

© IMPORTANTE: Para solicitar la habilitacién de consultorio debe completar el siguiente formulario. Una vez enviado el formulario, la solicitud serd evaluada por personal de su distrito y serd

notificado una vez resuelta.

Q, Buscar consultorio existente

© Para solicitar la habilitacién de consulterio utilice el buscador que se encuentra a continuacién, ingresando el domicilio del consultorio que desea habilitar. En caso que el domicilio no esté

disponible en el listado, por favor cargue un nuevo consultorio.

Consuttorio

+ Cargar consultorio nuevo _
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Donde se desplegara un menu que deben completar. Luego de hacerlo haran click en
“enviar solicitud”.

=+ Cargar consultorio nuevo

Partido Localidad
Calle Altura. Piso Consuttorio/Depto. Tekfono
Telefono del profesional Condicién Modalidad Atencién

® En caso de que |a atencidn sea Virtual o Virtial y presencial deberd adjuntar una foto del consultorio

Foto consultorio (Tamafic méxima SMB)
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Recuerden que las habilitaciones se realizan luego del 15 de cada mes y que las
mismas podran verlas a través del nuevo sistema (SGM).




